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CONTACTO:

Centro de Estudios Plaza Mayor.

Calle Mercedes, 7, 47006 Valladolid

Horario Teléfonos.

LUNESAVIERNES  983.22.84.98/
DE9.30 A 14h 983.22.84.99/
17h A 21h 626 46 97 98

E-mail.

focyl@focyl.com

Web.

www.plazamayorcep.com
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AYUNTAMIENTO DE VALLADOLID

Ultima fecha de actualizacion: 12/04,/21

CONVOCATORIA.

La informacion sobre esta oposicion es un extracto de la convocatoria anterior de Auxiliar Administrativo del
Ayuntamiento de Valladolid publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de Valladolod del 25.2.2019.

OFERTAS DE EMPLEO PUBLICO DE 2019 Y DE 2020 DE VALLADOLID:
4 PLAZAS (2021) + 18 PLAZAS ( 2020) + 4 PLAZAS (2019) = 26 plazas ofertadas

CONVOCATORIA E INSTANCIAS: PENDIENTES.
BOLSA DE TRABAJO
Bolsa de trabajo.: Boletin Oficial de la Provincia de Valladolid el 25.2.2019.

Las personas aspirantes que, habiendo superado, al menos, uno de los ejercicios de que conste el proceso
selectivo, no hayan superado las pruebas selectivas, se integraran, ordenadas en funcion del mayor niimero
de ejercicios superados y de puntuacion obtenida en cada uno de ellos, en las Bolsas de trabajo utilizadas
para la prestacion de servicios de caracter temporal en la Corporacion, ajustandose su funcionamiento a lo
establecido en las Bases generales de funcionamiento de las Bolsas de trabajo para la seleccion de personal
temporal en el Ayuntamiento de Valladolid y Fundaciones Municipales, aprobadas por la Junta de Gobierno
mediante Acuerdo de 7 de marzo de 2008.

INSCRIPCION*. COMIENZO. comienzo: 01.05.2021

DURACION: HASTA LA FECHA DEL EXAMEN.

Las inscripciones se realizaran en
centro DEesTubios PLazamavor. IIMIPORTE.
C/ Las Mercedes 7-9 - VALLADOLID.

Tfno.: 983.22.84.99- 626 46 97 98. Importe: MATRICULA: GRATU"'A
. o Grupos LEGISLACION: 55€/ mes
Hasta agotar plazas disponibles y Grupo PRACTICO INFORMAT.: 45 €* /mes (alumnos
formailizar pago durante la primera . . o
semana de cada mes en Secretaria. matriculados en Legislacion)*.

Grupo de PRACTICO INFORMATICA: 70€/mes

H OR ARI o o, %k (alumnos no matriculados en Legislacion).
u
La preparacion de informatica comenzara en el mes de junio / julio o cuando se

TEORiA LEGlSLACl()N: Lunes de 16:30 A publique la convocatoria, siendo un dia a la semana por la tarde / 3 horas de clase.

19.30h
SISTEMA: VIDEOCONFERENCIA POR MEDIO
DE LA PLATAFORMA DE “PLAZA MAYOR”.

**| os dias no laborables conforme
el calendario laboral oficial no son recuperables. Los dias
24y 31 de diciembre se consideran no lectios, periodo pL AZ A

vacacional. MAYOR
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Los datos sobre la convocatoria que se publican en este folleto son de caracter orientativo. LASEm
Para acceder a la informacion oficial CONSULTE EL DIARIO OFICIAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CORRESPONDIENTE.  @MERCEDES



//AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AYUNTAMIENTO DE VALLADOLID

REQUISITOS DE ACCESO.

Nacionalidad espaiola.
Tener 16 aiios de edad y no haber alcanzado la edad de jubilacion forzosa.
B Graduado en Educaciéon Secundaria Obligatoria o equivalente.
Poseer la capacidad funcional para el desempeio de las tareas propias del Cuerpo al que aspira a acceder.

No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres aios.
No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de las
Administraciones Piiblicas, ni hallarse inhabilitado para el desempeio de funciones publicas.

DEFINICION DEL CURSO.

El curso que define este folleto consiste en la explicaciony puesta a disposicion del alumno/a de forma
progresiva, a lo largo de la duracion del curso, y mientras el alumno esté al corriente de pagos del temario
referido en la convocatoria del Cuerpo Auxiliar Administrativo de la Administracion General de CastillayLeén
conforme a la anteriory iltima convocatoria BOCYL 23.6.2016. Los temas se van colgando en la plataforma
de forma progresiva, conforme lo vayan determinando los Preparadores. En el momento que se publique la
convocatoria de las plazas ofertadas y pendientes si hay algiin cambio en el temario, se harian las actualiza-
ciones oportunas a los alumnos matriculados.

LAS CLASES SE IMPARTEN POR VIDEOCONFERNCIA POR MEDIO DE LA PLATAFORMA DE “PLAZA MAYOR”

PLAZOS DE IMPARTICION.

LAS CLASES DE OPOSICIONES NO TIENEN UNA DURACION PREDETERMINADA AL DESARROLLARSE EN
FUNCION DE LAS CONVOCATORIAS Y EXAMENES.

TEMARIO.

CONFORME A LA ANTERIOR CONVOCATORIA PUBLICADA EN EL BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE
VALLADOLID DE 25.2.2019

Bl Grupo | - Materias comunes

- La Constitucion Espaiola de 1978: estructura y contenido (...)

.-La Corona (...)

- El Gobierno y la Administracion (...)

- Organizacion territorial del Estado en la Constitucion (1) (...)

- Organizacion territorial del Estado en la Constitucion (I1) (...)

.- La Union Europea (...)

- Las Entidades locales: tipologia (...)

.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (1) (...)

10.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (ll) (...)

11.- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (1ll) (...)

12.- Las fuentes del derecho administrativo (1) (...) PLAZA
13.- Las fuentes del derecho administrativo () (...) M AYOR

N
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TEMARIO.

14.- El acto administrativo: caracteristicas generales (...)
15.- Los recursos administrativos (...)

16.- El procedimiento sancionador (...)

17.- El procedimiento administrativo comiin (...)

18.- El régimen juridico del sector piblico (...)

19.- Los contratos administrativos (...)

20. El Presupuesto municipal (...)

21. El personal al servicio de las Entidades locales (...)

B Grupo Il - Materias especificas
22.- La atencion al pablico (...)
23.- La informacion administrativa (...)
24.- La administracion electronica en las funciones de informacion y atencion al ciudadano (...)
25.- El Registro de documentos (...)
26.- El archivo de los documentos administrativos: clases de archi-vos y criterios de ordenacion (...)
27.- La Transparencia administrativa, legislacion y especial referencia a su aplicacion en el Ayuntamiento de
Valladolid (...)
28.- La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres (...)
29.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales (...)

Se recuerda al opositor que los temas del CEPM no agotan el contenido del programa de la oposiciony se
aconseja estudiar consultando los textos legales.

METODOLOGIA.

*LAS CLASES SE IMPARTE POR VIDEOCONFERENCIA POR MEDIO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL “PLAZA
MAYOR”

C. de E. PLAZA MAYOR imparte clases en directo, en streaming, facilitando el seguimiento del alumnado. Los
Preparadores se configuran como UNA GUIA en el estudio de la oposicion, siendo el ESTUDIO del OPOSITOR
fundamental en el éxito final del aspirante: conseguir su plaza. El aspirante debe realizar el esfuerzo en el
estudio diario.

El Preparador elige que numeracion de temas seguir e ir repasando asi como el tiempo a dedicar a cada uno
de los temas, en funcion de la dificultad de cada tema y el nivel del grupo, entendido en conjunto. Existiran
temas, siempre a juicio del preparador, que puedan ser tutorizados y que, por tanto, requieran menos tiempo
de explicacion. Suelen ser los temas finales del programa.

PLAZA
MAYOR
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PREPARADORES.

M Licenciada en Derecho con amplia experiencia como preparadora.

MATERIAL INCLUIDO.

SE ACCEDERA A TRAVES DE NUESTRA PLATAFORMA DE RECURSOS “PLAZA MAYOR” QUE CONTIENE DE
FORMA PAULATINA, SEGUN EL RITMO QUE ESTABLEZCA EL PREPARADOR:

Temas, legislacion y test de trabajo, en soporte digital; no se entregan papel. El alumn@ tendra acceso a
dicha documentacion de forma progresiva, conforme la programacion de los Preparadores, a través de una
plataforma ONLINE de recursos, llamada “PLAZA MAYOR”, para lo cual se le facilitara una clave de acceso
personal. El alumn@ tendra acceso a dicha plataforma siempre que esté al corriente de pagos. Las comuni-
caciones al alumnado se realizaran a través de la plata-forma on line “PLAZA MAYOR”, en “avisos” por lo que
se recomienda consultar diariamente la misma. El Preparador puede remitir el estudio de determinados
temas segiin su criterio.

PRUEBAS SELECTIVAS.

Primer Ejercicio: consistira en contestar un cuestionario de 60 preguntas que versaran sobre el contenido del
programa de la convocatoria. Las primeras 24 preguntas del cuestionario corresponderan a los temas inclui-
dos en el Grupo | sobre materias comunes y las restantes corresponderan a los temas incluidos en el Grupo Il
sobre materias especificas. El tiempo para la realizacion de este ejercicio sera de 70 minutos. Los cuestiona-
rios estaran compuestos por preguntas con cuatro respuestas alternativas, siendo una de ellas la correcta.
Los cuestionarios incluiran un 10% de preguntas de reserva para posibles anulaciones.

Segundo ejercicio: tendra caracter practico y consistira en la realizacion de dos supuestos practicos, uno de
proceso de textos y otro de hoja de calculo. Se realizara en una sola sesion y se utilizaran las versiones de
Word y de Excel Office 2013. Se valorara en este ejercicio los conocimientos y habilidades en las funciones y
utilidades del procesador de textos (con un peso relativo del 40%) y de la hoja de calculo (con un peso relativo
del 40%), asi como la transcripcion de un texto y la deteccion y correccion de las faltas de ortografia en él
introducidas (con un peso relativo del 20%). El tiempo maximo para la realizacion de este ejercicio sera de 40
minutos. Se facilitaran a las personas aspirantes los medios técnicos necesarios para su realizacion, si bien
se desactivaran las funciones correspondientes a la correccion automatica de textos.

OTROS DATOS DE INTERES.

Para mas informacion sobre el contenido de la Oposicion al Cuerpo Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de
Valladolid consultar la tltima convocatoria: : BOP VA 25.2.2019

LV, S
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IMPORTE DEL CURSO.

Impuestos no incluidos.
Para dar de alta al alumno/a en la plataforma de estudio, Ia primera mensualidad ha de ser abornada
durante la primera semana de cada mes en Secretaria.

Matricula gratuita

B Grupos LEGISLACION: 55€/ mes
B Grupo PRACTICO INFORMATICA: 45 €*/mes (alumnos matriculados en Legislacion)*.
W Grupo de PRACTICO INFORMATICA: 70€/mes (alumnos no matriculados en Legislacion).

INSCRIPCIONES CON UN MiNIMO DE CINCO DiAS ANTES DE LA FECHA DE COMIENZO. Minimo de 13 alumnos y maximo
de 25 alumnos.

AVISO LEGAL.

El alumno que desee realizar el curso de preparacion identificado en este folleto suscribira, antes de su comienzo,
con Formacién Castillay Leon S.L. un contrato - matricula segiin la legislacion vigente (Decreto de cyl 13/05). Las
causas de resolucion del contrato son:

PRIMERO: el alumno/ a tiene derecho a participar en las clases con pleno respeto a profesores y compaiieros, asi como al perso-
nal trabajador del centro, evitando cualquier comportamiento que perturbe o interfiera la normalidad academica, asi mismo se
obliga a cuidar y hacer buen uso de los materiales, equipos e instalaciones del centro. Si el aumno/a contraviniere lo anterior-
mente expuesto, la direccion del centro podra resolver el contrato prohibiéndole el acceso a sus dependencias.

SEGUNDO: el alumno puede darse de baja en cualquier momento siempre que lo comunique fehacientemente en secretaria
antes del dia 25 de su iltimo mes como alumno/a.

TERCERO: finalizacion del curso segiin programacion establecida.

CUARTO: si el niimero de alumnos del curso se redujese a menos de 12 el Centro se reserva el derecho de incorporarles en otros
grupos del mismo curso en el caso de existir, en el caso de no existir el centro se reserva el derecho de disolver el grupo. //

La direccion del centro es la responsable de la programacion y planificacion del curso, el centro se reserva el derecho a cambiar
al profesorado en el desarrollo del curso por otro con cualificacion similar, asi como a modificar los horarios del curso por
necesidades de programacion o por necesidades de la imparticion de las clases por videoconferencia. Queda terminantemente
prohibida la difusion, reproduccion total o parcial de los contenidos ofrecidos a través de la plataforma plaza mayor vinculada
a este grupo al que se refiere el presente documento, con fines distintos al estudio del propio alumno/a del centro. Formacion
Castillay Ledn se reserva el derecho de admision a aquellos alumnos/ personas que interrumpan el buen funcionamiento de las
clasesy del centro.

OBLIGACIONES DEL ALUMNO.

EL ALUMNO QUE DESEE REALIZAR EL CURSO DE PREPARACION IDENTIFICADO EN ESTE FOLLETO SUSCRIBIRA, ANTES DE SU
COMIENZO, CON FORMACION CASTILLA Y LEON S.L. UN CONTRATO - MATRICULA SEGUN LA LEGISLACION VIGENTE, donde entre
otros puntos se establece: Los pagos se efectuaran por mensualidades completas, o por transferencia bancaria o en la Secreta-
ria del Centro, independientemente de los dias que el alumno se conecte a su plataforma o asista a en directo a sus clases, y
dentro de la primera semana de cada mes. Por lo expuesto, las faltas de conexion a cada clase por vi-deoconferencia, no eximen
del pago de la mensualidad completa correspondiente y el Centro no esta obligado a recuperarlas. Una vez iniciado el curso el
alumno podra resolver el contrato de enseianza en cualquier momento previa comunicacion de forma fehaciente con una antela-
cion minima de tres dias antes del inicio del mes siguiente; la baja se realizara por el alumno interesado, a través de correo
electronico a focyl@focyl.com, o rellenando por escrito y firmando un impreso de baja que estara a su disposicion en Secretaria.
La baja sera efectiva a partir del primer dia del mes siguiente. El alumno/a en este caso no tendra derecho a reembolso alguno de
las cantidades abonadas como precio del curso ni en concepto de matricula. El alumno que cause baja en el grupo en cuestion
pierde su plaza en el mismo y se le deniega el acceso a la PLATAFORMA PLAZA MAYOR vinculado a su grupo desde la fecha de la

baja.
PLAZA
. ) N . MAYOR
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